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                    įsakymu Nr.VI-29
            TELŠIŲ RAJ. LUOKĖS VIDURINĖS MOKYKLOS APRŪPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKŲ VADOVĖLIAIS TVARKOS APRAŠAS                                                                     

                                                 I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Telšių rajono Luokės vidurinės mokyklos aprūpinimo bendrojo lavinimo dalykų vadovėliais ir mokymo priemonėmis tvarkos aprašas (toliau – tvarkos aprašas) nustato vadovėlio sampratą, mokymo priemonių sampratą vadovėlių ir mokymo priemonių įsigijimą, mokyklos vadovo įgaliojimus.

2. Vadovėliai komplektuojami ir nurašomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos ŠMM patvirtintu ,,Galiojančių bendrojo lavinimo dalykų vadovėlių DB‘‘.
3. Tvarkos apraše vartojamos sąvokos:

Bendrojo lavinimo dalyko vadovėlis (toliau – vadovėlis) skirtas konkrečiam ugdymo turinio koncernui arba klasei, ugdymo sričiai, integruotam kursui, dalykui arba moduliui daugkartinio naudojimo mokymosi šaltinis.

Informacinės ir komunikacinės technologijos – technologijos, reikalingos informacijai kurti, apdoroti, saugoti, perduoti.

Mokymo priemonės – vadovėlį papildančios mokymo priemonės, mokytojo knyga, priešmokyklinio ugdymo priemonės, specialiosios mokymo priemonės, skaitmeninės mokymo priemonės, ugdymo procesui reikalinga literatūra, daiktai, medžiagos ir įranga.

Vadovėlio komplektas – vadovėlis, mokytojo knyga ir vadovėlį papildančios mokymo priemonės, kurias tarpusavyje sieja bendra sudarymo idėja, turinys ir metodinė sąranga.

  II. VADOVĖLIŲ, JŲ KOMPLEKTŲ DALIŲ, MOKYMO PRIEMONIŲ 
UŽSAKYMO IR IŠDAVIMO TVARKA
4. Už vadovėlių, jų komplektų dalių, mokymo priemonių užsakymą, pirkimą, apskaitą atsakinga bibliotekininkė Regina Skridailienė.

5. Už mokinio krepšelio lėšas, skirtas vadovėliams ir mokymo priemonėms, galima įsigyti:

5.1. vadovėlių, įrašytų Švietimo ir mokslo ministerijos parengtame galimų įsigyti vadovėlių sąraše;

5.2. specialiųjų mokymo priemonių, įrašytų rekomenduojamų įsigyti specialiųjų mokymo priemonių sąraše;

5.3. priešmokyklinio ugdymo priemonių, įrašytų priešmokyklinio ugdymo priemonių sąraše;

5.4. vadovėlį papildančių mokymo priemonių ( išskyrus pratybų sąsiuvinių);

5.5. mokytojo knygų;

5.6. ugdymo procesui reikalingos literatūros;

5.7. skaitmeninių mokymo priemonių;

5.8. daiktų, medžiagų ir įrangos (dalyko mokymui ir mokymuisi reikalingų darbo, kūrybos, informacinių ir vaizdinių priemonių).

                        III. METODINĖS GRUPĖS 
 6. Dalykų metodinėse grupėse aptariami vadovėliai, kurie bus naudojami mokinių mokymui, aptariamas įsigyjamų vadovėlių kiekis.

 7.Sudaro reikalingų vadovėlių , jų komplektų dalių , mokymo priemonių ir literatūros sąrašus. 

                          IV. METODINĖ TARYBA 

 8. Svarsto metodinių grupių pageidavimus dėl ugdymo procesui reikalingų vadovėlių ir jų komplektų dalių įsigijimo. 

  8.1. Priima sprendimus dėl vadovėlių užsakymo.
                           V. ASMUO,  ATSAKINGAS UŽ VADOVĖLIŲ UŽSAKYMĄ
9. Bibliotekininkė sudaro trūkstamų vadovėlių, mokymo priemonių sąrašą, informuoja mokytojus apie gautus galimų įsigyti vadovėlių sąrašus
9.1 Vadovėliai užsakomi išlaikant tęstinumo principą.

9.2. Pirmenybė teikiama tų vadovėlių užsakymui, kurie nebenaudojami pagal Galiojančių vadovėlių sąrašą arba suplyšę ir nusidėvėję. Taip pat atsižvelgiama į klasės mokinių skaičių
9.3. Gautus vadovėlius, mokymo priemones bibliotekininkė užregistruoja.

9.4.Veda individualią ir visuminę vadovėlių apskaitą .

                             VI . MOKYTOJAI,  MOKINIAI 

10. Dalyko mokytojas mokslo metų pradžioje vadovėlius išdalija 1-12 klasių mokiniams, o mokslo metų pabaigoje susirenka ir  pristato į biblioteką.

10.1. Mokinys, išvykdamas iš mokyklos, vadovėlius grąžina į mokyklos biblioteką.
10.2. Suplyšusius, pamestus ar nebetinkamus naudoti vadovėlius, mokymo priemones, literatūrą bibliotekininkė nurašo.

                                    VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
11.Mokyklos vadovo paskirti asmenys, atsakingi už mokyklos aprūpinimą vadovėliais, iki einamųjų metų nustatytos datos Švietimo skyriui pateikia informaciją apie užsakomus vadovėlius pagal galiojančių bendrojo lavinimo dalykų vadovėlių sąrašą.

11.1.Užtikrina, kad atliekant pirkimo procedūras būtų laikomasi teisės aktų reikalavimų bei lygiateisiškumo, nediskriminavimo ir skaidrumo principų.
